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1. Töölaud 

 Admin-> 

Seadistamine – E-poe üldseadistus. Kui pood on parajasti uuendusel on võimalik see 

klientide jaoks sulged ja kirjutada teade. Ülejäänud seaded on mõeldud e-poe tegiatele. 

Kasutajad – Kasutajate haldamine 

Kasutajagrupid – Kasutajad tuleb panna erinevatesse kasutaja kruppidesse. 

Kasutaja väljade haldamine – E-poe registreermis väljad. Saate määrata, millist infot 

Te oma klientide kohta teada tahate saada. 

Riigid – Riikide loend. Kuna tegu on ühe riigiga, siis seda funktsiooni Teie leht ei 

kasuta. 

Rahaühikud – Rahaühikute määramine. Valmis tehtud juba lehe loojate poolt. 

Moodulid -  E-poe moodulite sisse ja välja lülitamiseks. NB!Mõeldud spetsialistile. 

Uuenduste otsimine -  E-poe versiooni uuendamine. NB!Mõeldud spetsialistile. 

 Pood-> 

Kokkuvõte – Viib teid e-poe juhtpaneelile. 

Muuda poe infot – Poe info määramine(Poe nimi,Poe ettevõte nimi jne.). Poe info 

kajastub ka HTML formaadis välja saadetud kinnituskirjal.All pool saate ära määrata 

e-poe ostutingimused. Rahaühikute näitamis sitiil on mõeldud spetsialistile. 

Makseviisid – Pangalinkide ja krediitkaartide seadistamine. Mõeldud spetsialistile 

Lisa makseviis – Makseviisi lisamine. Mõeldud spetsialistile! 

Kohaletoimetamise moodulite nimekiri – Kohaletoimetajate nimekiri. 

Krediitkaardid – Kui lehel kasutatakse krediitkaarte. On näha nimistut. 

Lisa/muuda krediitkaarditüüpe – Krediitkaartide lisamine Mõeldud spetsialistile!. 

Eksportimise moodulid – Exporditud moodulid 

Eksportimise mooduli lisamine – Exportimise moodulite lisamine. Mõeldud 

spetsialistile! 

 Ostja-> 

Kliendigrupid – Kuvab erinevaid kliendigruppe 

Lisa kliendigrupp – Kliendigrupi lisamine. 

 Tooted-> 

Tooted – Kuvab e-poe tooteid. Võimalus sorteerida Kategooriate järgi. 
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Lisa toode – Toote lisamine e-poodi 

Vaata laoseisu – Näitan toodete laoseisu. Palju tooteid parajasti laos on. 

Eripakkumisel tooted – Kuvab eripakkumisi, mis on loodud poe adminnide poolt. 

Toote kaustad – Struktuuriliselt välja toodud poe kaustad. Saab lihtsasti ja kiiresti 

ülevaate. 

Klientide ülevaade – Kui pood kasutab sisselogimisega kliente, on võimalus neid 

jälgida. 

Toodete allahindlused – Võimaldab luua erinevaid allahindlusi. 

Lisa toote allahindlus – Otsetee allahindluse juurde. 

Toodete tüübid – Saate jälgida toodete tüüpe 

Lisa toote tüüp – Saate lisada toodete tüüpe 

Kategooriad – Ülevaade erinevatest kategooriatest 

Lisa kategooria – Otsetee luua uus kategooria. 

 Tellimused-> 

Tellimused – Kes  on teinud tellimuse ja näitab nende staatust. 

Tellimuse staatus tüübid – Saate määrata erinevaid tellimustüüpe, vastavalt soovile. 

Lisa tellilmuse staatuse tüüp – Otsetee tellimustüübi lisamisele. 

 Edasimüüja-> 

Edasimüüjad – Näitab edasimüüate nimekirja. 

Lisa edasimüüja – Otsetee edasimüüja lisamiseks. 

Edasmüüjate kategooriad – Edasimüüjad on võimalik paigutada kategooriatesse. 

Lisa edasimüüja – Otsetee kategooria lisamiseks. 

 Aruanded->  

Aruanded – Võimalus luua aruandeid 

 Maks-> 

Maksud – Kuvab makse 

Lisa maks – Otsetee maksu lisamiseks 

 Kohale toimetamine-> 

Kohaletoimetaja – Kohaletoimetajate nimekiri. 

Lisa kohaletooja -  Otsetee kohaletooja lisamiseks 

Kohaletoimetamise hinnad – Ülevaade kohaletoimetaja hindadest 

Lisa kohaletoomise hind – Otsetee kohaletoomise hinna lisamine 
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 Kupong-> 

Kupongide nimekiri – Kupongide nimekiri. (Saate määrata klientidele erinevaid 

kuponge, et nad saaksid allahindlust) 

Uus kupong – Uue kupongi loomine. 

 Tootja 

Tootjad – Tootjate nimekiri 

Lisa tootja – Uue tootja lilsamine 

Tootjate kategooriad – Võimalus panna tootjad kategooriatesse. 

Lisa tootja kategooria – Otsetee kategooria lisamisele 
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2. Sisse logimine 

 

VirtueMart on e-poe tarkvara, mida kasutatakse Joomla! sisuhaldustarkvara lisana. 

Sisuhaldustarkvarasse saab sisse logida aadressil: http://teie domeen/administrator 

Sisestage oma kasutajanimi ja parool ning klikkige “Sisene”. 
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3. E-poe haldamine 

Vali Komponendid -> VirtueMart, et siseneda e-poe haldusesse. 
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4. E-poe avaleht 

Vasakul tulbas avaneb navigeerimis paneel ning paremal pool ikoonidena on otseteed. 

Võimalus panna ka laiendatud vaade. 
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5. Kasutajad 

Kasutajate haldamine.Ülevalt valige uus ja lisage kasutaja. Linnukese lisamisel ja vaijutades 

eemalda, kustutab märgitud kasutaja. Lae uuesti on mõeldud vaate uuendamiseks, kui on 

toimunud muudatused. 

 

 
 

Sisestage nimi,kasutaja nimi,e-post ja parool. Grupi alt saate määrata kasutajale õigused(antud 

e-poe puhul siis avalik administreerimiseliidese osa –Lehe haldaja, -Administraator – Super 

administraator).Vajadusel saate kasutaja blokeerida. 
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6. Kasutajate väljade haldamine 

Saate lisada ja kustutada kasutaja välju. Määrake ära mis väljad on kliendile kohustuslikud 

väjutades ühe klikiga kohustusliku välja lahtrisse.Saate määrata ankeedi järjestust. Määrake 

milline väi on nähtav kliendile milline mitte. 

 
 

 Valige välja tüüp 

 Sisestage välja nimi 

 Sisestage välja pealkiri 

 Võimalus lisada välja 

lühikirjeldus. 

 Vali kas väli on 

kohustuslik või mitte. 

 Valis kas välja näitab 

registreerimis lehel 

 Näita kontohaldamist 

lehel 

 Näita ostmise vormi 

 Nähtav 

 Välja suurus valige 

pikslites 
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7. Poe info 

Täitke ära poe info ja kontaktinfo. Lisage oma logo. Rahaühikute pool on mõeldud 

spetsialistile.Andmed kajastuvad tellimuskinnitusel. Kontakt info abil saadakse Teiega 

ühendust võtta. 
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8. Tooted 

Kuvab olemas olevaid tooteid. Saate filtreerida kategooriate abil. Ülevalt menüüst saate 

valida: lisa omadus, hinnad, Lisa toote tüüp, uus, Näita, Peida,Eemalda,Lae uuesti. 

Saate ka otsingu abil tooteid leida. 

 
Vajutades meedai ikoonile, näete Te toote pilte.Kategooria järgi näete kus üks või teine toode 

asub.Linnukesega saate märkida mis toodet näitab mida mitte. 
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9. Toodete lisamine 

Lisage toote nr, nimi, (Edasimüüja on automaatselt), valige tootja ning mis kategooriasse 

toode kuulub. Järgmisena valige toote hind ning lisage lühikirjeldus mis kajastub iga toote all, 

kui tooted on loetletud.Lõpuks lisage toote kirjeldus. 

 
 

Märkige ära lao seis 

Soovikorral minimaalne ja maksimaalne 

ostmise kogus. 

Saate määrata ka kuupäevaliselt toote 

saadavust. 
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Valige toote pilt nin märkige „Loo pisipilt automaatselt“ 

 

 
 

Salvestage oma toode. 
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10. Kategooriad 

Avaneb ülevaade kategooriatest. Võimalusel saate peita kategooriaid ja nende järjestust 

muuta. 

Valides ülevalt uus, saate lisada uue kategooria. 

Märkige ära kategooria nimi ja vajadusel saate lisada ka kategooria pildi ja kirjelduse. 
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11. Kupong 

Saate luua erinevaid kuponge, millel on määratud kindel allahindlus. 

 

 
 

 

 Sisestage kupongi kood. Selle 

järgi saavad kliendid 

allahindlust. 

 Valige mille järgi soovita 

allahindlust teha, kas 

konkreetse summaana või 

protsendina. 

 Valige kupongi tööp. 

 Lisage väärtus 
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  

 

 

12. Tootja 

Lisage eemaldage tootjaid. Vajutades prügikasti ikoonile tootja kustutatakse. 

 
 

Lisage tootja ino, nimi, vajdusel URL, valige toote kategooria, vajadusel tootja e-post, toote 

kirjeldus. 

 


